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O o S o Perry6:uka Cesepa Makenouuja
HApxaBen apxus Ha Peny6uka Cepepra Maxegouuja

Ckonje / Shkup

Bp.
Cronje, 2022 rop.

Bp3 ocHosa Ha uneH 55 ctas 2 op 3akoHoT 3a opraHusauuja u paboTa Ha opraHute
Ha ApXaBHata ynpasa v uneH 24 ctas 1 oa 3akoHoT 3a nobuparve (,CnyxbeH secHuk Ha
Peny6nuka Cesepra Makeponuja” 6p. 122/2021) AVPEKTOPOT Ha [IpaBHMOT apxue Ha
Peny6nuka Cesepa MakeaoHuja Ha 16.06.2022 roguna AoHece :

MPABMWUWINHMUK
3d YTBpAYBake Ha npasuna cornacHo YneH 24 on 3akoHoT 3a nobuparbe Bo
ApxasHuoT apxus

1. MPEAMET HA YPEJYBAHE

Co oBoj aKT ce ypepysaat npasuna 3a:

- OCTBapyBatbe U EBUAEHLIM]A HA KOHTAKTHUTE CO Lien Nobuparbe;

- MAGHTUUKYBAETO U eBMAEHUMjaTa Ha NULaTa Kou 0CTBapyBaaT KOHTAKTH BO
HApxaBHuoT apxus;

* TPaHCNAapeHTHM Npouecu Ha NoaroTBYyBatbe, AOHECYBAMbE M UIMEHYBAMbE Ha
JaBHM NONNTUKM, OQHOCHO NPOrpaMu, 3aKOHM Mnu NOA3aKOHCKM WM APYrY ONWTK aKTH,
WTo BKNyyyBaaT objaByBatbe Ha NOAATOLM 33 MAEHTUTETOT Ha cuTe yYecHuUM BO
npouecor, cybjektute Yum uHTepecu Gune 3acTanyBaHu, yCnosuTe noj Kou yyecTBoTo
6uno ocTeapeHo 1 ucnnateHuTe HagoOMeCTOLM 3a UCTOTO 1

- NpoaKTMBHO 0bjasyBatbe Ha coonwTeHuja 3a ocTBapeHn ocuumnjantu cpeabi u
COCTaHoLM, CO NOAATOUM 33 NPUCYTHUTE YYECHULMW U NPEAMETOT Ha ANCKyCHja.

2. OCTBAPYBAME W EBUAEHLIMJA HA KOHTAKTUTE CO LEN
NNOBUPAHE

Jnua kaj kow ce nobupa Bo [ipasHuot apXxuB BO CMWCNa Ha YneH 2 of 3aKoHOoT
3a nobupatbe ce: [lupekTopoT i 3ameHuk AMPeKTOpoT Ha [lp)aBHUOT apxus.

KoHTakT co uen nobuparse e nocpegra mnu HenocpeaHa KOMyHUKauuja co nuuaTa
kaj Kou ce nobupa, 6e3 orneg Ha nokauujata kaje Taa ce OCTBapyBa, HAaYMHOT M
CPEACTBOTO 3a KOMYHMKaLMja KOe Ce KOpUCTH.

2.1 OcTBapyBatbe Ha KOHTaKTH €O Len nobupatse

1 Apsxasen apxun na Penybmuxa Kei ..Iumutan Braxor® fin 19 Cenmnia +389 22115783
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bapatbe 3a ocTBapyBatbe Ha KOHTAKT CO Len nobupatbe Moxe aa npetcTaBysa
cekoe ycHo/nucmeHo Gapatbe 3a coctaHok unu cpepba, TenedoHCKU KOHTAKT UM
KOHTaKT NpeKy eneKTPOHCKAa NOLWTa, HAaCOYeHO KOH nuuaTta Kaj kou ce nobupa BO
[p»xasHuoT apxus .

Jlnuata Kaj kou ce nobupa Tpeba fa ja yTepaat uenta Ha bapaHUOT KOHTAKT, NPy
wro no noTpeba Moxe aa nobapaat noseke MHOPMaLMM 3a BapaHUOT KOHTAKT.

[okonky on nMUETO KOE r1 KOHTaKTUPa He ru nobujat nogatoyute notpebHu 3a
yTBPAYBatbe Ha LieNTa Ha 6apaHMOT KOHTAKT, IMLaTa Kaj Kou ce nobupa ro npekuHyBaat
HaTaMOLIHMOT KOHTaKT CO TOa NULE.

Kora nuuata kaj kou ce nobupa Ke yTBpaaT fAeka KOHTAKTOT e o Len nobupatbe,
noHaTaMmy npuctanysaaTt KOH NpOBEpPKa Ha NMLETO KOe MM KOHTaKTUpa W 3a Taa Len
6apaaT nuueTo Koe M KoHTakTMpa Aa AOCTaBM NOAATOLM 3a naeHTudmKaumja Kkako
NO6UCT MW NpeTCTaBHUK Ha No6K OpraHM3auuja, Kako M NOAATOLM 3a HapayaTenoT Ha
nobupatbeto.

Hokonky nuueto koe ru KOHTaKkTMpa He M fpaje unu opbue fa rv aage
nopatouute noTpebHM 3a BpLIEHE HA NPOBEPKA, OfHOCHO AAAE HEBUCTUHUTM MU
HELeNOoCHM nojaToun 3a BplUete Ha NpoBepka, NuMuaTta kaj kou ce nobupa ro
NPEKMHYBAAT HaTaMOLIHUOT KOHTAKT CO Toa NuLe.

lpoBepkaTa ce BpLWHM NpeKy cnopeaysarbe Ha nogaTouuTe 3a naeHTumKaumja,
Co nogatouuTe 3anuwann Bo Peructapot Ha nobuctu, nobum opranHusaumu u nobuparbe
Ha Beb cTpaHuuaTa Ha [lpxaBHaTa koMucuja 3a cnpedyBarbe Ha KopynuujaTa.

AKO co M3BplIEHaTa NpoBepka ce yTBPAU AeKa NULETO Koe ru KOHTaKTMpa e
3anuwaKo Bo Peructapot Ha no6uctu, nobu opraHusaumm u nobuparee 1 MMa aKTUBEH
cTaTyc Ha nobuct / npeTcTaBHuK Ha No6u opranusaumja, nuuaTa Kaj Kom ce nobupa Moxe
A3 A0roBopaT ocTBapyBate Ha KOHTAKTOT CO TOa NWLE, BO ONPEAENneHo BpeMe W Ha
onpeseneHo MecTo.

KoHTakToT 3a nobupatbe Moxe fna ce ocTeapu npeky cocTaHok/cpenba,
TenepOHCKA MNOBMK, KakKo M MpeKy eneKTPOHCKM CPepncTsa (enekTpoHcka nowrTa,
MHTEpHeT NnaTgopMa 3a COCTAHOLM 1 CINYHO).

[Mpu ocTBapyBareTo Ha KOHTAKTOT co Uen nobuparbe, NOBUCTOT/ NPeTCTaBHUKOT
Ha nobu opranusaumjata, Moxe fa Aane nopatoum M MHdOpMaLMK 3a npeaMeToT Ha
nobupatbe, ycHo Unu Bo nucMena hopMa, Kako W Aa [OCTaBU MaTepujan Koj ce ogHecysa
Ha NpeaMeToT Ha nobupatbe.

Nuuata kaj ko ce nobupa Ke ro NpeKUHAT KOHTAKTOT U Ke oabujat HaTaMoweH
KOHTaKT €O NobMCTOT, N06K OpraHusaumjaTa K NPeTCTaBHUK Ha Nobu opraHu3auujata
Kora Ke yTBpAaT ieka nocTanysaaT CNPOTUBHO Ha oApeabuTe 04 3aKoHOT 3a nobupatbe.

) JIDMEIBEE{ apxus Ha Penybanka Kej ,/lumurap Braxos* 6p.19, Ckornje 1}??% %“ ?Z§3
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2.2 EBMaeHumMja Ha KOHTAKTH co uen nobupate

ApaBHUOT apx1B BOAM eBMAEHLU]a Ha KOHTAKTUTE OCTBapeHu co Len nobupatse.

EBunenumjaTa Ha ocTBapenute koHTaKTH ja BogM nuue op pepor Ha
AAMUHUCTPaTMBHUTE Cyx6eHnum, onpepseneHo o AvpekTopot Ha [ipxasHuoT apxus
3a Taa uen.

EBuperumjata Ha KoHTakTH co Len nobuparbe ce Boau Ha noceBen obpaseL, Koj
W COAPXKM CReHUTE NogaToLu:;

- WMme n npesume Ha duanukoto nuue/Hasus Ha NPaBHOTO fULLe KOe 0CTBAapMO

KOHTaKT co uen nobupare;

- KowtakTt uHdbopmaumm 3a nobucToT/npeTcraBHUKOT Ha Nobu opraHusauujata;

- WiMe, npesnme u cyHkumja Ha nuueto/nuuara kaj kom ce nobuparno;

- [laTym, MecTo v HaunH Ha ocTBapyBatbe Ha KOHTaKTOT:

- [peamet Ha nobupatse u

- Apyrv penesaHTHu nogaToum.

Obpasey 13a eBUAEHLMjaTa Ha KOHTAKTH e COCTaBeH gen 0/} 0BOj aKT.

3. WVAEHTUOUKYBAHE U EBUOEHLUMIA HA NULIATA KOW OCTBAPYBAAT
KOHTAKTU BO IP)KABHUOT APXUB

[okpaj koHTakTMTe ocTBapeHn co uen nobupatrbe, cute nuua Kom ocTBapyBaart
KoHTakTH Bo [IpasHWOT apxue Tpeba pa ce MpeHTUUKYBaaT U 3a UCTUTe Ce Boau
esugeHuymja.

EBupeHumja Ha KoHTakTMTE BOAM NMue OB PpefoT Ha  paKoBOAHWTE
AAMUHUCTPATUBHY CNYKOEHULM, ONpeaeneHo og AvpekTopot Ha [pxasHuoT apXMB.

3a ocTBapyBarbe Ha KOHTaKT co cnyx6eru nuua Bo [lpxasHuor apxuB, NUUETO
KOE € 3auHTepecupaHo fa oCTBapK KOHTAKT e AOMKHO Aa ce MAEeHTUPUKYBaA, 0AHOCHO fa
ro HaBEAe CBOETO MMe v NpesuMe 1 uenTa 3a koja 6apa OCTBapyBate Ha KOHTAKT.

Nokonky nuueto na He rw HaBefe ropeHasegeHuTe nogaTtouW, AMUETO
3aA0/DKEHO 3a BOAEHE HA eBUABHUMJaTa Ha KOHTAKTH, Ke nobapa of nuueTo pa rv gage
bapaHuTe uHdbopmauum, a AOKONKy He noctanu no 6aparbeto, KoMyHWKalMjaTa Ke ce
npekuHe.

Jlnyeto 3afomkeHo 3a Bogere Ha eBAeHUMjaTa Ha KOHTaKTH, ro uHdopMmMpa
AvupekTopot Ha [IpxasHuoT apxve 3a 6apaHuoT KOHTaKT, Ko] onpepnenysa koe cnyxbeHo
nuue/cnyx6benn nuua ke OCTBapuW/ocTBapaT KOHTaKT Co bapaTenoT Ha KoHTaKTOT.

z lp:kapen apxus na Peny6nuka Kej ,/lumurap Bnaxon* 60.19. Ckorie ¥3892 211 5783
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Jlnueto 3aponmxeHo 3a Bogewe Ha eBUAEHUMjaTa Ha KOHTaKTU YCHO W npeky
ENEKTPOHCKa nowTa ro ussectysa cnyx6eHoTo nuue Koe e onpefeneHo faa ocTBapu
KOHTaKT co 6apaTenoT Ha KOHTaKTOT, €O HaBedyBatbe nogartoun Ha bapartenort u yenta
Ha 6apaH1OT KOHTaKT 1 Ce onpeaenysa HauuH u BPEME Ha OCTBapYyBat€ Ha KOHTAKTOT.

KonTakTtoT Moxe pa ce octeapu nuuHo 8o npocTopuute Ha [lp>xaBHUOT apxus, co
TeneoHCKM pas’roBop MMM npeky KOpUCTEtbe Ha eNeKTPOHCKW cpedcTBa (e-nowTa,
WHTepHET NnaTchopma 3a COCTaHOLM U C.).

lpu ocTBapyBatbe KOHTAaKT Bo cnymbeHuTe npocTopuu Ha [IpaBHUOT apxus,
NULETO € AOMKHO Aa ce uAeHTUUKYBA CO NOKaxyBarbe AOKYMEHT 3a uneHtudukaumja
Ha cnyx6eHoTo nuue co Koe ce OCTBapyBa KOHTAKTOT.

EBupeHumjaTa Ha KoHTakTM ce BogM Ha nocebeH obpasel, Koj ru coapxu
CNnegHuTE NoOAaToLUM:

- MIMe n npesume Ha 6apatenoT Ha KoHTaKToT;

- WMe, npesume u cyHkumja Ha NpeTcTaBHMKOT/unTe Ha [lpaBHUOT apxuB Kou

yyecteysane Ha cpegbata/cocTaHoKoT;

- [latym v HauuH Ha ocTBapyBatbe Ha KOHTAKTOT:

- Uen Ha koHTakTOT 1

- [pyru nogatouw.
O6paseu 2 3a eBupeHUMjaTa Ha KOHTaKTH e COCTaBeH Aen 0/} 0BOj aKT.

4. NMOArOTBYBAHE, NOHECYBAME W W3MEHYBAME HA JABHU
NOJINTUKK, NPOrPAMM, 3AKOHW, MOA3AKOHCKWU WU APYITU
ONLWTU AKTH

LpXXaBHMOT apxuB e HagnexeH 3a usrotsysarbe Ha HaupTt-3akoH 3a apxuscka
AEJHOCT KOj Ce foCcTaBysa Ao MuHucTepcTBOTO 32 MHbOpMaTMUKO ONWTECTRO.

ApxaBHuoT apxuB 3a maroTByBake Ha Haupt Tekctor Ha 3akoHoT 3a apxuscka
nejHocT hopmmpa pabotHa koMucHja o BpaboTeHuTe Bo [lp)asHuOT apxus.

Komucujata 6pou 7 unewa, no epen unet og CeKoj cekTop Bo [lpaBH1OT apxus.

Mo pocraByBarbe Ha Haupt Ttexctor Ha 3akoHoT 3a apXuBCKa [ejHoOCT Ao
MuhucrepcTBoto 33 uHopMaTUuKO onwTecTeo ce U3roTByBa npepsior TeKcT Ha
3aKOHOT 3a apXMBCKa [EJHOCT Koj Ce CTaBa Ha jaBHa pacnpasa Ha ener.mk.

Mpeanor Tekcror Ha Haupt 3akoHoT 3a apXUBCKa AEJHOCT ro [ocTaByBa A0
Bnapara Ha Peny6nuka CesepHa Makegonuja Ha ycBojyBarbe U MCTUOT ce ncnpaka Ao
Cobpanueto Ha Penybnuka CeBepHa MakezoHuja 3a Heroso goHecyBatbe.
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Osaa noctanka ce Of4HecyBa W 3a W3roTeyBame Ha y[.'JE‘D,ﬁH KaKo
MOA3aKOHCKW aKTWU KOM LITO ro perynupaat apXMBCKOTO U KaHUenapuckoTo paﬁoTEI'bE.

5. MPOAKTMBHO OBJABYBAHE HA COOMNLUTEHWJA 3A OCTBAPEHHU
O®ULUWIJANHU CPEOBU M COCTAHOLM

ApxashuoT apxue Ha odmuujantata se6 cTpanuua https://www.arhiv.mk/
PeaosHo ke objaByBa coonwTeHuja 3a cute oOCTBapeHu oduMuMjanHK Ccpenbu u
cocTaHoum, 6e3 pasnuka Aanu cpeabara/cocTaHoKOT e €O Len Nobuparbe unu e co Apyra
Len.

Momnaguot copabothuk 3a nocpepysatbe co MHbOpMaLMu of jaser KapakTep,
coonwTeHueto ro objaByBa BeaHaw, a HajoouHa Bo pok op 3 paboTHu AeHa no
0ApXyBatbe Ha oduLmMjanHaTa cpeaba, 0JHOCHO COCTAHOK.

Bo coonwrenuerto 3a ocTBaperuTe oduumjantu cpenbu U COCTaHOLM, 3aBUCHO of
uenTa Ha cpefbata/cocTaHoKoT, ce CoapKaHU CneaHUTe NoaaToOLM:

A) OCTBAPEHM CPEIBM/COCTAHOLM CO LIEN NNOBUPAHE

1. patym, Bpeme, HauMH U MECTO Ha OCTBapYBarbe Ha cpepbarta/coctaHokor;

2. pace Hasefe aeka cpegbaTta/cocTaHOKOT € €O Len nobupatse;

3. wume, npesume u yHKuMja Ha nuueTo/nuuata Kaj Kou ce nobupa, apyru
NperctaBHAuM  Ha  [lpxaBHMOT — apxMB  KOM  yyecTByBane  Ha
cpepbara/coctarHokor;

4. ume M npesume Ha nobUCTOT/HasmMB Ha nobu opraHusauujata - Kow
yuyecTsyBane Ha cpepbarta/cocTaHoKoT;

5. nopaTouu 3a HapayaTenor Ha nobuparero;

6. kpatok onuc Ha npegmeToT Ha nobuparbe 3a KOj Ce AMCKyTMpano Ha
cpenbarta/coctaHokorT;

7. KpaToK ONMUC Ha fLOKyMeHTauujaTa crofeneHa Bo BPCKa CO NPeagMeToT Ha

nobupatbe u
. (hoTorpachun/Bugeo 3anuc on cpegbata/cocTaHoKoT (no moxHocT)

(0]

B) CPEABM N COCTAHOLIY OCTBAPEHM CO JIPYTA LLEST

L. patym, Bpeme, HauMH 1 MecTo Ha ocTBapyBatbe Ha cpepbata/coctaHok;

2. uen Ha cpenbaTta/cocTaHoKoT;

3. MMe, npesuMe 1 pyHKUMja Ha NPETCTABHUKOT/LUTe Ha ApxaBHnoT apxus Kom
yuyecTByBane Ha cpeabarta/coctaHoKoT;

[ Npxasen apxus na Perry6nmka Kej ,/lnmurap Bnaxor® 6p.19, Ckonije t-,m) 22115783
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4. vme, npe3umMe/Ha3nB Ha NpaBHO NULE/ HAa YYECHUUMTE CO KOW € OfpXKaHa
cpenbaTa/cocTaHOKOT U BO KOE CBOJCTBO yyecTByBane;

5. KpaToK ONWC Ha NpeaMeTOT Ha AMUCKYCHja Ha cpeabaTta/cocTaHoKoT;

8. KpaTok onuc Ha cnopeneHata foKyMeHTaumja (Bokonky noctou) u

. (hoTorpachuu/Bupeo 3anuc og cpegbata,/coctaHokoT (Mo MOXKHOCT).

[0 0]

ObjaeHute coonwTeHuja 3a ocTBapeHuTe ouumjanHu cpenbu/coctaHoum ke
6unat gocranum Ha ouumjanHata Beb-cTpaHmMua BO NepUOA Of NET FOANHM OF AEHOT Ha
objaByBarbeTo.

6. MPEOAHW U 3ABPLUHW O1PEIBU

BHaTpewHuoT akT 3a yTBpAYBatbe Ha Npasuna CornacHo YneH 24 op 3akoHoT 3a
nobuparbe umaat obBpcka fa ro nouuTysaaT cute ChymbeHM nuua BpaboTeHu Bo
LpxaBH1OT apxuB, 6e3 UCKyyoK.

Bo pok oa 30 neHa op feHoT Ha foHecyBarbeTo, [lpaBHUOT apXvB Ke ja u3BecTu
lpxasHata Kkomucuja 3a CnipeuyBatbe Ha KopynuujaTa 3a yTBppeHuTe npasuna u
npoueaypy u ke ro 4oCTaBM BHAaTPEWHMOT akT 3apaau objasysatbe Bo Peructapot Ha
nobucty, nobu opraHusauuu u nobuparbe.

Osoj BHaTpelweH aKT Bnerysa Bo cna co AEHOT Ha HEroBOTO JOHECYBatbe, a Ke
6une o6jaseH Ha Beb cTpaHuuaTa Ha [pKaBHUOT apXUB - www. https://www.arhiv.mk/.

+389 2 2115783
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Perry6mika Cesepna Makepounuja

HpxaBen apxus Ha Peny6iauka Cepepna Makegonuja

EeuaeHumja Ha KonTakTh €0 uen nobuparse 8o fipmasHuor apxue
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Obpasey 2.
EBuaeHumja na OCTBAPEHM KOHTaKTH CO BapaTenuTe Ha KOHTaKTH 80 [lpmasHKOT apxus
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