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Bp3 ocHoBa Ha uneH 55 cTtaB 2 of 3akoHOT 3a opraHusauuja u paborta Ha opraHute
Ha ApxaBHaTa ynpasa (“Cn. secHuk Ha PM” 6p. 58/2000, 44/2002, 82/2008, 167/2010 w
51/2011) u uneH 36, ctaB 1, anuHeja 5 n 11 op 3akoHoT 3a apxuBcku matepujan (‘Cn.
BeCcHUK Ha PM” 6p. 95/2012, 41/2014, 72/2015, 148/2015, 169/2015 wn 53/2016),

AUPEKTOPOT Ha [lp»kaBHWOT apxuB Ha PenyGnuka Makegoxuja goHecyea

MNPABUANAHMUK

3a cpeayBare Ha apXMBCKU GOHO0BU

I.ONWTU OAOPEOBU

Uneu 1

Co oBoj lNpaBUNHUK ce ce peryaupa MeTofoJIordjaTa Ha paboTaTa Ha cpelyBamhe Ha

couoBuTe Ha APXKABHUTE OpPraHW, UHCTUTYLMM, jaBHU YCTAaHOBU M CNYXOM, jaBHU
npeTnpujatmja, eaAWHUUM Ha NOKanHa camoynpasa u rpaaoTr Ckonje, TProsCKM
ApywTBa, GU3MYKM NMLA HA KOU CO 3aKOH MM Ce A0BepeHU jaBHWU OBNacTyBarba M

GU3MYKM NML@ KOM BPLUAT AejHOCT, yenyr uam cnoboHu 3aHUMakba, Bo [ipKaBHUOT

apxuB Ha Penybnuka MakegoHuja (Bo noHaTamMOLIHUOT TeKCT [ip)KaBeH apxuB) U Toa:

1. Knacucukanmja Ha HecpeJeH apXMBCKH MaTepHjal Ha (OHJIOBH OJIHOCHO
thopmupame Ha HOHIOBH; U

2. CpenyBame Ha apXMBCKHOT MaTepHjall Ha eficH (POH/I.



II. 1. KIACU®OUKAIINIA HA HECPEJEH APXUBCKH
MATEPHUJAI HA ®OHIOBHU

Ynen 2

Bo cnywaj Kora ce NpMMeHHM MNOBeKe (POHNIOBH BO HeECpefcHa cocrojba ¥ HCTHTE
MmefyceGHO ce U3MEIaHH, ce MPHUCTanyBa KOH xnacuuKanmja OHOCHO M3[IBOjyBame (POH] Off
doup ¥ PopMHEpar-E Ha TOCEOHN apXUBCKH IETNHHE OTHOCHO donpoBH.

Bo npouecor Ha Knacuukanyjata Ha apXMBCKHOT MaTepHjall ce BpIIAT CIETHHTE
paboTu:

- ce BpIOM YBHJ BO apXMBCKMOT MaTepHjajl M ce cobupaaT OCHOBHHM MOJATOLH 3a
onn006pa3yBavoT M TOA: Ha3WB Ha (POHJIOT, HaTYM Ha OCHOBam:C H JMKBHJIAlMja, OHOCHO
npecTaHOK Ha paboTaTa ¥ KapakTep Ha nejHocra Ha hoH1000pa3yBayoT;

- knacuduKalFja ¥ TPUBPEMEH TOMKC Ha IETOBOJIHUIATE H JIPYTH aJIMUHUCTPaTHBHH
KHUT'H BO (POHMIOT;,

- knacudHKanyja Ha CIIHCHTE BO (POHMIOT;

- u3lBOjyBamke Ha Oe3BpelieH JOKYMEHTapeH MaTepujajl Off MacOBeH OJHOCHO
1mabJIOHCKH KapaKTep;

- W3]BOjyBalk¢ Ha ApXMBCKHM MaTepHjal KOj IO CBOETO IOTEKIO npunara Ha Jpyru
omnenennja (Onnenenuja: Oxpup, burona n op.);

- u3paboTKa Ha NPHUBPEMEHH NONHUCH Ha (OHIOT €O CNEJHATE MOAATOLH: Ha3UB Ha
oHIOT, TPaHHYHK TONMHE Ha (OHJO0Opa3yBadyoT M npuONUKHY TPaHWYHE TONWHHM Ha
apXMBCKHOT MaTepHjall H KONMUYHMHA Ha MaTepHjasoT U3pa3eH BO KYTHH WY NaNKH,

- Tpe3eMambe Ha JOCHETO Ha (oHA0O00pasyBavoT Off OnjieIeHNETO 3a €BHACHIMjA M
3aIITHTa Ha apXMBCKMOT MaTepHjajl Kaj IMaTelUuTe B OTBOPatbe IOCHE Ha ¢doHyI0T, KOe Ke ja
ondaTy 1enoKylnHaTa MOKyMeHTalnja 3a GOHAOT WTO Ke ce co3[jaBa BO TEKOT Ha paborara
Ha MpeIMeTHHOT (POHT;

- W31BOjyBame Ha O€3BPENHHOT JOKYMEHTApeH MaTepHjal OJi MacoBEH, OHOCHO
1m1a6I0HCKH KapaKTep ce BPIIM KOMUCHCKH CO 3allHCHUK.

2. CPEIYBAILE HA APXUBCKHNOT MATEPHJAJ O1 EIEH ®OH/
Ynen 3
Pa6oTaTa Ha CpelyBamk€eTO Ha e[IEH doHyL ce coCcTOH Off iBa [iesla ¥ Toa:

- TIOAroTOBKY 3a cpeflyBame Ha eficH (POH]I.
-CpenlyBaibe Ha apXMBCKMOT MaTepHjal.



2.1 IOJATOTOBKA 3A CPEJIYBAIBE HA EJTEH ®OH

Ynen 4

[ToxroroBKaTa 3a cpefyBaibe ce COCTOM BO NMPOYHyBame Ha ucropujaTta Ha (POHIOT H
dorpoobpasyBadoT H cobupame TOJaTOI| 3a HCTOpHCKaTa fenelka OJIHOCHO 3a
K1acuUKAIMOHKOT IJIaH ¥ METOJIONIOMIKOTO yNaTCTBO.

[TojaTony 3a MCTOpUCKaTa Oenellka ce cobupaaT cO MpOydyBame Ha 3aKOHHUTE H
IpyrATe NPONHMCH M JIpyra COOBETHA JMTEpaTypa, a M Ol YBHJOT M NPOYy4YyBameTO Ha
apXMBCKHOT MaTepujal ofi donjoT 1ITo ce cpenysa. Tue ce COCTOjaT Of CIE[IHATE ENIEMEHTH:

- icTOpHjaTOT Ha (poH00Gpa3yBavoOT ¥ HETOBa OPraHU3alMoHa CTPYKTYpa.

- CTPYKTypaTa Ha apXHBCKHOT cdonx;

- cocToj6aTa Ha apXHBCKMOT MaTepHjall.

Mcroprjator Ha (oHAOOOpasyBayoT IH oncdaka clegHMTE NOAATOIM: Ha3MB Ha
tornoobpasyBadoT, Ha3UB HaA OpraHH3allEjaTa ITO My NPETXO/eNIa IPEJ| HETOBOTO OCHOBAE
(BO KONKY T'M HacJe[uN [eJHOCTHTE, HaJNeXKHOCTHTE U (byHKIEHATE Ha Taa OpPraHM3alyja),
JaTyM Ha OCHOBaibe, 3ajlaul, (PYHKIMH, HaJleXXHOCTH, IPOMEHHN Ha HA3HB, JlaTa Ha NpecTaHoK
Ha paboTaTa OJHOCHO NHMKBHJALHja ¥ HA3UB HA opraHmM3an@jaTa Koja 'l npesejia HETOBHTE
(YHKIMH ¥ IJHOCTH.

OpraHu3anioHaTa CTpyKTypa Ha cbouoo6pa3yBayuoT ongaka: ceKTOPH, onjieNIeHuja u
Cll. ¥ TOa XPOHOJOLIKH, 110 TOJMHH, CO CHTE MPOMEHH, KaKO M O3HAKATE Ha OpraHM3alMOHHUTe
eqMHEIM (BO KOJIKY NOCTOENe), CO HMBHATE NPOMEHH. OpraHu3alMoHaTa CTPYKTypa I
oncaka u BugoBUTE paboTH KOH I' 00aByBaaT OpraHM3allMOHUTE eTMHUIIH.

IMonaTtonure 3a cocrojbaTa Ha apXHBCKAOT MaTepHjal Ha (OHJOT ce COCTOjaT BO
CleNHOTO: Kora e mpe3eMeH (OHJOT, Off KOoro M BO Kakpa cocTojba, ganM € KOMIUIETEH,
HEeKOMIIJIETeH WM JEeTyMHO COYyBaH BO KOJIKY € HEKOMIUICTEH Kajle Ce Haofa OCTaHATHOT
MaTepujal (aKO € YHHIITEH Jla ce KOHCTaTypa); fAalu (POHIOT € H3MEIIaH CO apXHBCKA
MaTepHjan off ApYry (hOHNOBH; lajii € BPIICHO M3[BOjyBabe, KOTa U Ha KOj fies 0f (hOHIOT;
KOJNMYMHA HAa apXMBCKMOT MaTepyjajl, OJHOCHO JOKYMCHTapHUOT maTepHjal Ha (OHMIOT H
XPOHOJIOIIKATE PAMKH Ha apXUBCKHOT marepujan; pusnukaTa coctojba Ha (POHAOT.

Bp3 ocHoBa Ha coOpaHHTE MOJAaTOLH Cce u3paboryBa KiacH(pUKalWOHEH IJIaH M
METOJIONIONIKO YIaTCTBO.

KnacnpukanuoneH mian
Yen 5

KuacubuKaI[HOHEH IJIaH OJHOCHO IIaH 32 CpefyBamC n o6paboTKa npecTaByBa IIaH
[ITO ynaTyBa Ha NPOIECOT Ha CPENyBarbeTO M o6paboTKaTa, r0 ONeCHyBa OlOMpamETO Ha



apXMBCKHOT Off MOKYMEHTapHHOT Marepujan ¥ u300pOT Ha Hay4yHO - MHQOPMATHBHH
cpefcrsa. KnacH(puKallHOHHOT TIaH OBO3MOXKYOBa IIaHMpame Ha NOTPeOHOTO BpeMe 3a
onmensu hasu  BO MPOLECOT Ha paboTemeTo M IUIaHMpame Ha COOABETCH Kanap.
KnacuuKalOHHOT ITUIaH ja ondpaka ¥ opraHusalliOHaTa CTPYKTypa CO CHTE NIPOMEHH Ha
onnoobpasyBadoT.

AKXoO 3a cpelyBame Ha efieH (boHJ ce NpUMEHYBa NPHHIMIOT Ha OpraHM3alHoHaTa
cTpykTypa Ha (boHI000pa3syBayoT, BO xnacnuKaMOHHOT NiaH Tpeba na ce BHecaT u
CJIEMHATE TIONATOIN:

- o xaje Tpeba Jla ce OM BO paculieHyBame Ha CIHCHTE CIOpEN OpraHu3alHoHaTa
CTPYKTYpa;

- KAaKBM ce MOMHOCTHTE 3a KODHCTEHE Ha PpErHCTpHTE M [CJOBOJHULHTE 34
thopMHpakETO Ha NPEIMETHUTE.

Axo eneH ¢ouy Tpeba fa ce cpef¥ N0 NPUHIHUNOT Ha nejaocTa M (pyHKIHMjaTa Ha
or1006pa3yBayoT, KIaCH(PUKANMORAOT IIaH Tpe6a Jja ce 3aCHOBYBA Ha JleTajlHa aHau3a Ha
3ajjaunTe U AejHOCTHTE Ha (POH00GPas3yBadoT.

[Ipu u3paboTKaTa Ha KIAacCH(UKAIMOHEH IaH 3a CPERyBAame Ha (POHAOT MO
IPHUHIKAIOT Ha JIejJHOCTa 1 dyukumjaTa Ha porg006pasysadoT tTpeba la ce UMa NpeIBANL:

- leKa OfjpeficHM IpyN# Ha apXMBCKH MaTepujaJl He MOXKaT Jia ce IpeJIBUAaT OfHaNpeN,
TYKy TOa 3aBHCH OJf KOJMYHHATa Ha apXMBCKHOT MaTepuja]l HacTaHaT NPH BpIIEHE Ha
zaaunTe Ha hoHpo0Opa3yBadoT; H

- JleKa CUTe CTeNeHM Ha kiacucukanujata Tpeba fa OHpaT yCKNajeHH, a TOA 3HAUH
meka kiacuuKanujaTa 3acHOBaHa Ha (DYHKINMHMTE Ha dbonnoobpasysayor, Oapa cuTe
TeMaTCKH TPYIY [ja Ofipa3yBaaT OJIPE/IEH CTENCH Ha dyHKIHja Ha HOHLO000pa3yBayoT HIIH,
ako KnacuuKanujaTa € BplLIeHa IO 'PaHKH Ha JIejHOCT, TOTall CHTE TEMATCKU rpymu Tpeba
na ce OHECYBaaT Ha TPaHKUTE Ha iejHOCTA.

- 10 KOj cTeneH Ha Knacugukanyja Tpeba fa ce Ofy 3a Ja ce nobmjaT nojaTonu KOU He
HHTEpecUupaar;

- ga ce TpelBuaaT MoceCHM IpylNH Ha apXMBCKH MaTepujajl IITO C€ OfHECyBa Ha
uHTepHuTE PpaboTH Ha (OHJO0Opa3yBauoT (nepconanuyu, (uHAHCOBA JIOKyMEHTaluja,
CeJIHMYHATE MaTepHjald M C1.) KOM IO CBOjaTa CyIITHHA ce pasiiKyBaar O] OCHOBHATa
nejaoct Ha dhoHAo00pa3yBayoT.

EnemenTH Ha KJacH(puKalMOHEH IJIaH
YneH 6

1. Touno wMe Ha poHJOT, cefumTe Ha (pOoHAOOOpa3yBauoT, IPaHUYIHK IOAMHA Ha
dbornoo6pa3yBayoT i TPAHIYHHA FOJIMHY Ha apXUBCKHOT MaTepujal;

2.  AJMMHHCTPATHBHO-TEDHTODMjaJHH IPOMEHM, OpraHM3alMOHa —CTPYKTypa %
OpraHM3aljMOH! NPOMEHH Ha dounoo6pasyBadoT i hOHNOT;



3. Knacudukanmja, cuicTeMaTH3anyja 1 06paboTka Ha apXHBCKHOT MaTepujal,

4. CyMapeH, CyMapHO aHJMTHYEH, aHAJMTHYCH M PErecT Kako OmAC Ha AapXUBCKHOT
MartepHjal,

5. TTojaTol¥ 3a U3rOTBYBame Ha HCTOPUCKaTa Genemka Ha POHJOT;

6. IIpeor-IucTa 3a W3/IBOjyBakhe Ha IOKYMCHTapEH MaTepHjall.

MeToX0JIOKO yHaTcTBo (paboTHa MHCTPYKIHja)

Ynen 7

MeTonoomKo ynaTcrso (paboTHa MHCTpyKUHMja) ro omndaka MNPHHIXNOT Ha
cpefyBameTo M 0OpaboTKaTa, opraHm3anyjaTa ¥ CeBKYNHaTa [OCTalka Ha paborata Ha
cpeyBambeTo M 00paboTKaTa Ha apXMBCKHOT MaTepujan M pefoclenoT Ha obaByBarbe Ha
paboTa, Ha eleH WK noBeKe (hOHMIOBH €O CIMHHA OpraHm3anoHa CTPyKTypa.

EjneMeHTH Ha METOIONIOIIKOTO YNAaTCTBO ce!

- uMe Ha (poHJIOT,

- KpaTOK MCTOpH]aT,

- HaJIeXHOCTH,

- OpraHM3allMOHa CTPYKTYpa,

- NpeaJIOT 3a U3[BOjyBae Ha IOKYMEHTapCH Marepujal,

- paboTHO HCKYCTBO.

Ynen 8
Knacnhukal@oHMOT MIaH ¥ METOAONOMKOTO yIaTCTBO BO TEKOT Ha CPENlyBambeTO
MOJKAT Jla ce MEHyBaaT, HCIIpaByBaaT ¥ JONIONIHyBaaT.

2.2. CPENYBAIBLE HA APXUBCKHNOT MATEPHJAI

Ynen 9

IIporecoT Ha CpeflyBake Ha apXUBCKHOT MaTepHjal MHHYBa HU3 iBe (hasu U TOA:
a) Knacu(uKanuja u
6) cucTeMaTH3alMja.



TIpuHuun Ha MPOBHHMEHIHjA 1 NPHHIMN HA c1060aHa NpOBMHAEHIHja

Ynen 10
Bo 3aBHMCHOCT OJf cOCT0j6aTa Ha apXMBCKMOT MaTepHjal Ha (POHNOT, KaHIENapHCKOTO
paboTebe ¥ IPUCTATIHOCT Ha apXUBCKH MaTepHjal 3a HCTPaKyBame, (GPOHJIOBUTE ce CpefyBaat
110 CJeTHUTE NPHHIMIINA:
- IPMHIAI Ha POBEHUEHIH]a
- IPUHIMI Ha cnobopHa IPOBEHUEHIIH]a.

Ynen 11

[1o MPMEIMIOT Ha MPOBEHHEHIM]a CEKO] IOKYMEHT Tpeba fla CH IO 3a3eMa OHa MECTO
BO rpyliaTa Ha apXMBCKHOT MaTepHjl KOj IO MMal Kaj UMaTEeJIOT, OJHOCHO YPelyBameTO Ha
apxuBCKHOT (oHy Tpeba ja Oropapa Ha MOPEfOKOT KOj € BOCTaHOBEH Kaj IMaTelNoT.

ITo NPMHIMIOT Ha NPOBEHUEHIH]a Ce CPENyBA apXHBCKH MaTepujall BO KOJIKY € YPeIHO
BOJIEHO KaHIIENapHUCKOTO paboTeme U Toa:

- KOTa apXMBCKMOT MaTepHjaJ HOCH JIe7IOBOiHA O3HaKa, apXMBHpPaH BO OpraHu3altHonH
[MHUIA ¥ eBHICHTHPaH BO KHATHTE IITO C€ BOJIAT IO OPraHA3allMOHMTE E/TUHII,

- KOra apXMBCKHOT MaTepHjajl HOCH JIeJIOBO/IHA O3HAKa U mmdpa WIKM caMo JIEJTOBOHA
03HaKa 6e3 mucpa, apXUBUpPaH [0 OPraHU3AUUOHH CTUHAIM ¥ EBHICHTHPaH BO KHUIHTC IITO
ce BOJIAT LIEHTpaJu3upaHo;

- KOra apXMBCKHOT MaTepHjajl HOCH JIENIOBO/IHA O3HAKa 1 mmdpa UMM caMo JIeJIOBOJIHA
o3Haka 6e3 nmdpa e apXUBHPaH M eBUJECHTHPaH BO KHUTHTE NCHTPAIN3NPaHo,

- Kora apXxMBCKHOT MaTepHjall € apXUBHpaH [0 MECTa, BHATPE BO MeCTaTa 1o cupmu,
WM caMo 10 (PMPMH OJHOCHO JIEJIOBHH NApTHEPH, MO 3eMjd M IO 3aKJYYHHIH, a BHaTpe IO
BHJIOBH Ha CTOKA WJIH 110 OPOjOT Ha 3aKJIyYHUIATE;

- KOTa apXMBCKHOT MaTepHjall € CBHICHTHPaH BO NOMOITHATE KHUIH 1 apX¥BHpaH IO
NIIaHOT Ha apXMBCKUTE 3HAIH, a IVIAHOT X KHUTHTE CC COIyBaHH.

Ynen 12

INpuHUMIIOT Ha cnoboaHa NpOBEHHMEHIHja € NPUHIMI KOj T'M 3amasyBa paHUIMTE U
eIMHCTBOTO Ha (pOHN00Opa3yBayoT, HO HE ¥ CHCTEMOT Ha paboraTa Ha UMaTeNOT. Toa 3HaIH
JleKa IpuMeHaTa Ha OBOj IIPHHIIMI Ha CpEflyBambe Ha apXHBCKH MaTepujal He ce 3aCHOBYBa Ha
CHCTEMOT Ha aJMMHHCTPATHBHOTO paboTeme Ha onpo06pa3yBadoT, TYKy Ha clobonHaTa
ompenien6a Ha apXMBHCTOT, KOj MOXe, HO HE MOpa 7a 3afip>K¥ OJieJHA OOJNMIM Ha
aMHHHCTPATHBHOTO paboTeme.



ITpuHIKMIOT Ha cnoboaHa IIPOBEHMEHIN]a CE jaByBa BO NOBEKE copMH Off KOH HajYeCTH
[

1. OpraHu3anuoHa cCTpPyKTypa Ha donpoobpasyBayoT;

2. ejaocTy ¥ (PyHKIMK HA dorpno06pa3yBadoT;

3. TemaTcku.

Yen 13

Ilo opraHm3anuoHaTa CTPYKTYpa Ha donpoo6pasyBadyoT ce cpefyBaaT CIEIHATE
doHpOBH:

- Kora aJMHHHCTpaTMBHOTO paboTeme HE Ce TNOKIONyBa €O opraHM3alMoHaTa
CTPYKTypa (MaTepHjasoT apXMBHpPaH 110 ICTIOBONHH 6pOeBH Ha IICHTPAJTHHOT NeIOBOJTHHUK );

. KOTa KHMIHTE ce BOJEHH CaMO 3a OJPeficHH BHJOBH JOKYMEHTH a HOroneM fiel O
ApXMBCKHOT MaTepujan He ¢ 3aBellyBah, OJHOCHO KOra He ce TOKJIOomyBaar
Knacu(PUKAIMOHATa CTPYKTYpa H BHaTpeIHaTa opraHu3anyja;

. Kora IOMONIHMTE KHHIH Ce BOJEHH HEYDEMHO, BOOMIITO HE CE BOJNCHM WM HE CC
cOYyBaHH, a HUBHaTa PEKOHCTPYKIIHja ¢ HepallHOHAIHA;

- KOra PericTpuTe HE T'M COE[MHYyBaje NMPEAMETHUTE, a mupu Ha OpraHM3alUOHATE
eTMHAIM HE ce BOJEHH W HEPEJIOBHO Ce BONICHH;

- Kora OpraHHM3alliOHaTa CTPYKTypa ¢ [OCTOjaHa a BHATpelIHaTa opraHusaluja ro
ofpasysa npoliecoT Ha paboTa Ha ¢dborn006pa3yBayoT;

- XOora opraHM3alioHaTa CTPyKTypa Ha thoH006pa3yBadoT HOBPEMEHO CYLITECTBEHO
ce MeHyBaja, a MaTEpHjaJioT He € TOYHO pacmopefyBaH BO COTJIACHOCT CO IIPOMEHUTE BO
cTpyKTypara Ha (hoH1006pa3yBaior.

dopMara Ha OpraHM3aliOHa CTPYKTYpa Ha NPHMHIMNOT Ha cnoboHa IPOBEHUEHIIN]A
OCTIEIHO Ce CIPOBENYBa O]f HajBHCOKHTE [0 HajHHCKUTE OpraHH.

Ynen 14

ITo pmejuoctuTe M (DYHKIMHTE HA ¢oH006pa3yBavoT ApXUBCKHOT MaTepHjal ce

cpefyBa Taka IITO TOj Tpeba na ofrosapa Ha (PYHKIHMHMTE, 3ajiadiuTe H [leJHOCTHTE HA
¢donnoobpa3yBa4orT.

ITo oBaa popma ce cpeflyBaaT CIeHATE donposu:
- XOora opraHusalMoHaTa CTPYKTypa Ha ¢orgoo6pa3zyBadyoT YecTo ce MEHyBala, Iia
IpOMEHHUTE He MOXKAT Jla ce CTIEflaT i KOra HE MO3KE JIa ce YTBPJIM CTPYKTypaTa Ha (GOHNIOT;

- KOra IOMOIIHMTE KHMTH He ce YPEJHO BOJICHM, BOOIIITO HE ce BOJICHH HJIM HE ce
COYYBaHHM;



- Kora Kaj UMaTelIUTe € HU3BPIIECHO IOJIEMO I/I3IIBOjYBaH>e UIH NOroJIEMHOT € Of
apXHBCKUOT MaTeijaJl HejpocTacyea, Ila KOPHCTEHLETO Ha TIIOMOIIHHUTE KHHIH ¢€
HEpallMOHaHO.

Ynen 15

Temarckara (hopMa Ha HPHHIMIOT Ha cl10OOTHA NpOBEHHUEHIM]ja ce INPEMEHyBa BO
MCKJIYIUTENHY CITy4aH # Toa Kora poHf000pasyBadoT O NPEAMETOT Ha cBojaTa paboTa jaBa
CIMKA Ha [IejHOCTa IITO ce YTBP/yBa CO ieTajlHa aHaln3a Ha paGoraTa Ha (hoHI000pa3yBavoT.

Ynen 16

TIpMHUMIOT Ha NPOBEHMEHIWja M Ha cmobofHa MPOBEHMEHIIMja JOCIENHO Cce
IpUMeHyBaaT NpH CHCTeMaTH3alijaTa Ha apXHBCKHOT matepnjan. CaMo BO HCKIYYHTEJIHH
cydau ce JO3BONYBa NPMMEHA Ha pa3IM4HA NPHHIMIHN Ha cHcTeMaTH3al#ja BHaTpe BO e[ieH
¢hoHJI BO KOJIKY 3a TOA OCTOjaT 06jeKTHBHE NPHYMHM, KAaKO LITO Ce: HEJOBOIHA KONHIHHA Ha
apXMBCKM MaTepHjall, CIOXEHOCT Ha OpraHM3aloHaTa CTPyKTypa Ha dorg006pa3yBavoT U
cIl.

Kora ke ce yTBpAM [O KOj TpHHIEN Ke ce CpeflyBa M Kora ke ce wuspaborn
knaciUKaNMOHEH TIaH, Cce [pHUCTalmyBa KOH CPElyBameTO Ha dougoT cnopen
METOJIONIOMKOTO YIATCTBO.

- JlomoJHMTEIHA NPHHIMIN 32 cCpelyBam-e
Ymen 17

[lokpaj TPWHIMNOT Ha NPOBUHMEHIM]a H cnoboiHa NpPOBHHMEHIMjA, 33 OJJIEJHH
(OHOBH MM JEJIOBH OfI ¢oHmOBHM /30UPKM MOXKAT fia OupgaT TNPUMEHETH M CIETHUTE
TIPUHIAITH:

-XpOHOJOIIKHM IIPUHIHIL,

-a30y4eH NpHHINI,

-HyMEpHYKH MPHHIMI 1

-reorpacK# IPHHIHIL.

Ynen 18

XpOHOJOMKHOT MNPHHIMI Ce NPUMEHYBa kaj oHO0BH/36MPKH Kaj KOM € COYyBaH
MHHHMAJIeH IeJ1 Ha apXMBCKH MaTepHjajl B Off HEro He € BO3MOXHO Ja ce copmupaar
LeJTMHM, HATY Jia ce coriiefjla OCHOBHAaTa nejHocT Ha GorgoodpasysauoT. OBOj NPHHIMI CE
IIpYMEHYBa BO BHATPELIHOTO CPENlyBabe Ha IPpEIMETUTE (cucTemaTH3anyja).



XPOHOJIOMWKAOT TNPHHIMI € HajIpMMEHINB BO  CPEAyBamETO HA 36UpKH Ha
NOeJMHEEYH) NOKYMEHTH, (oTorpacun, reorpadcku KapTH, ITAHOBA H CII.

Ynen 19

A36y9HHOT NPHHUMI Cce NpUMEHyBa Hajseke Kaj JochejaTa Ha BpabOTEHHTE
(TIepcOHAJIHH JOCHE]a), CTYACHTCKH ocHeja, CYICKH WM 3aTBOPCKH JI0CHE]a, H CIL.
A36YYHHOT MPHUHIKAI CE IIPHMEHYBa CIIOPEN NPE3UMETO, CPEIHOTO NME M JIMTHOTO nMe.

OBOj NPHHIMI € MPHMEHIMB U Kaj CPelyBaheTO Ha NpernicKaTa CofpkaHa BO CEMEJHHUTE H
nu4yHUTE (POHIOBH.

Ynen 20
Hymepuuky DPUHIMI HA CPElyBatbe Ha nocueja (Kako cocTaBeH Jiell Ha cdonn) MoXKe na
ce IpPMMEHH BO ClIy4aj Kora e couyBaHa OCHOBHATa eBHJIeHIIMja (MaTHYHA KHHTA).

Ynen 21
I'eorpadpcky NPHUHIMI Ha CpelyBame Ce NPHMCHYBA Kaj apXMBCKM MaTepHjall Koj
MOTEKHYBa WM ce OJHecyBa Ha €JIHO reorpaccko noppadje. OcobeHO € NPUMEHINB Kaj
3GMpKHUTE | [IENOBATE Ha (DOHJOBA KOM MCKITYIUBO TPETHpPaaT Ope/icHa reorpadcka obnact.

A. KIACUOUKAIIMIA HA APXUBCKHOT MATEPHUJAI
Ynen 22

KnacudukanujaTa Ha apXUBCKHOT MaTepHjal Ha efieH apXuBcKH (oHA ondaxa noseke
OIepal|H ¥ Ce BPIIH CIOpeN KiacHHKaIMOHEH MIaH.

PaGoTHTe Ha KnacuduKaIujaTa Ha apXHBCKUOT MaTepHjall ce BpLIAT N0 CASTHHOT pei:

- mueHTH(UKYBabe U pacnpenenba Ha KHUTHTE [0 BUOBH, TOMUHH H OpraHH3alMOHH
e/IMHMIIM ¥ U3]IBOjyBame Ha Ge3BPEIHATE KHUTH;

- p3pabOTKa Ha IPUBPEMEH TOTIMC HA KHUIATE;

- xnacudHKanja Ha CIMCUTE N0 TOJIMHH;

- xach(uUKanuja Ha CIMCHTE HA HAjKPYNHH OPraHM3aliOHH CIMHUIN Ha TIP. CeXTOPH,
onjieNIeHHja u ClL.;

- knacupuKanyja BO pAMKATE Ha HajKPYIHATE OpraHH3alHOHH ETIAHMI,

- kacuuKan@ja Ha TPYIH ¥ NOArPYIH CTIOPET, BUOBUTE Ha apXUBCKH MaTepujal,

. craBame Ha KiacH(MIMPaHHOT apXMBCKM MaTepujal BO KyTHH M n3paboTka
IpUBpPEMEHH HATIMCH Ha KyTHjaTa CO OCHOBHH IOJaTOLM 3a apXMBCKHOT MaTepHjan BO
KyTHjaTa;

- n3pabOTKa Ha IPUBPEMEH TIOIHNC HA KYTHHATE.



B. CHCTEMATH3AIIMIA HA APXUBCKHOT MATEPHJAI

Ynen 23

ITo m3BpiieHaTa Kiacudukanuja ce NpucTanysa KoH cHCTeMaTH3alija Ha apXUBCKUOT
MaTepHja 1o OJieIeHHja, OTCELH, OHOCHO, 1O IPYIH # IIOATPYIIH.

CHcTeMaTH3aMjaTa Ha apXMBCKAOT MaTepHjal ' onaka cleHuTe BUOBH pabora:

- 06paboTKa Ha KHUTH (OTC M TIOIIHC);

- CpellyBam-€ Ha CIIMCHTE;

- M3[[BOjyBa-€ Ha Oe3BpefieH NOKyMERTapeH MaTepHjan;

- TIOIIKC Ha MPeIMETUTE 3a JIEUYCHE;

- (hopMHpatbe Ha IPEJIMETH U CPEflyBabe Ha aKTUTE BO NPEIMETOT;

- yTBpJIyBame Ha PEfIoT Ha TpyuTe BO (POHNOT;

- honujanmja;

- CHTHUPAE;

- n3pabOTKa Ha CyMapeH MHBEHTap Ha KyTHUTE;

- u3pab0OTKa Ha KOHEYHH HATIMCH Ha KYTHHATE;

- n3paboTKa Ha KOHEUEH NIOTNC Ha KYTHHTE;

- M3TOTBYBak¢ Ha HH(OPMATHBHO CPEJICTBO 32 CPEJIeH (POHIL

- cpefTyBathe i BMETHYBaH€ Ha IONONHUTETHO IPAMEH apXUBCKH MaTepHjal;

- peBH3Hja Ha CPEJIEHOCTa Ha MaTepHjalioT.

Ynen 24

OG6pa6oTKaTa Ha KHMTHTE Ce BPHIA Taka IITO NPBO ce YTBPAYBa BUOT Ha KHHUTATa "
OJaTOLMTEe 3a NONONHYBame Ha 0OOpa3enoT 3a "ONMC Ha KHWTATa BO NOTCHCTEMOT 34
cpenyBame 1 obpaboTka”.

O6pa3zenoT "omuc Ha KHUraTa" TH CONPXH CIEIHHTE pyOpUKH: CHIHATypa, Ha3UB Ha
ApxuBoT, (OHJ], OPraHU3alMOHa e[MHHIA, BA HA KHUTATa, 6poj Ha KHWraTa, rofuHa, 6poj Ha
JUCTOBHTE, MUMEH3MM Ha KHHraTa, ONmiTa cocrojba, nose3, onbenexyBame Ha JITHUCTOBHTE,
mpeJIor 3a Jiederse | MOJIBp3yBatbe, 3abeienka, NpUIosH, laTa i NOTINC Ha paGOTHUKOT KO]
ja 06paGoTHi KHUraTa.

1o M3BPIICHHOT OIIAC, CE TNPaBH MOMKC Ha KHUIUTE MO OpraHM3allMOHH EMHMIM 1O
CIEHHOT peJl: 3alMCHHYKA KHHIH, JICJOBOJHHIM, PErMCTpUTE Ha JCTOBOAHUIHTE,
eBHICHIMOHHUTE, CMETKOBOICTBEHH M OCTaHATUTE BUNOBH KHUIH.



Yieun 25

KnacuuIMpaHKOT ApXMBCKH MaTepHjaJl Ha OPraHM3al{OHHTE CHIMHHUIM, Ipynd H
NOArPYIH, MOXE ia Ce CPefiyBa I10 O3HAKUTE Ha UMATEJNOT, IO TEMaTHKa, 1o KOPECIIOH/IEHTH,
110 TEPUTOPHH, TIO OCUEja MIIH N0 BUTIOBA HA apXHBCKH matepnjan. CpefyBame 10 O3HaKM Ha
MMAaTeNOoT, 3HaYM cpeyBare 1O eNOBOHE OpOEBH, PETHCTAPCKH 6poesH, (pacuukynanmja u
umepu. AKO apXMBCKMOT MaTepHjall ce CpejlyBa TEMATCKH, TOj ce CHCTEMaTH3Mpa IO
COTp)KMHATa Ha JAOKYMEHTOT. AKO ce cpellyBa [0 TEpUTOPHH, TOA €€ BpLIH Of HajroleMure
aJIMMHHCTPATHBHO-TEPUTOPHjAIHA CIMHUINA 10 HajMaJuTe Ha np. 006sacTH, OKPY3H, OKOJHH,
rpafosu uTH. Kora mMarepujanoT ce cpeftysa 1o focueja, TOj ce BpmM 1o a30ydyeH pefl Ha
nocuejata. CpefyBambe 10 BUIOBH Ha apXHBCKH MaTepHjajl BCyLIHOCT 3Ha9H CHCTEMaTH3aluja
Ha JJOKYMEHTHUTE [0 BHOBH: 3allMCHHAIY, H3BELITAH, aHATN3H, NTAHOBH M CII. Cekoja rpyna ofi
BHJIOBHTE TOJJIEXXHM HAa HaTaMOIIHa paspaboTKa Ha Np. 3alUCHUIH O caMOynpaBHH/yIIPaBHH
OpraHM, 3aNMCHUIIM Off KOMHICHH U IDYTH Tesa  CI.

Ynen 26

Bo TEeKOT Ha CpPENyBAamETO Ce H3[BOJyBa NOKYMEHTAapHHOT MaTepHjan Koj Hema
CBOjCTBO HAa apXMBCKH MaTepHjall M TOA CHOPE] JIMCTHTE Ha KaTeropnu Ha NOKYMEHTapHHOT
MarepHjal 3a HM3[[BOjyBame, KOj MPETXOMHO € u3paboTeH W YTBpAEH. 3a H3[ABOCHHOT
NOKyMEHTAapeH MaTepHjal ce COCTaByBa MOIIUC. KomucujaTa 3a U3BOJyBake BPLIM IPErien
Ha IPETIOXEHHOT JOKYMEHTapeH MaTepHjall 1 aBa ono6pyBame 3a HETOBOTO YHHUIITYBAE.

Ynen 27

Bo NpOIECOT Ha CPeflyBameTO, OLITETEHATE NPEMETA CE CTaBaaT BO KOLIYIKH, 2
HHBHATA CUTHATYpa ce BHECYBa BO 0OpaseloT 3a Jeyemhe KOj COPXKU: NMe Ha ¢onp, 6poj Ha
KyTHja 1 KHHTa, 6pOj Ha apXMBCKa EJIMHALA U 6poj Ha THCTOBH.

Ynen 28

CpenyBame Ha JOKYMEHTHTE BO INPEJMETOT 3Ha4YM BOCNOCTAaBYBAHE Ha PEl BO
npepmeToT. Toj pejl 3ano4HyBa €O MHUIMjaTHBHAOT aKT OJf KOj HacTaHyBa IPEAMETOT, a
notoa ce pefaT NOKyMEHTHTE 1O GpoeBMTE Ha JICTOBOJHHKOT H COOJBETHATA TOMHA. Bo
cllydad KOra OPHTHMHAJHHOT JOKYMEHT HOCH HCT ACNOBOJCH 6poj KakKo M KOHIENTOT HIH
KOIHejaTa, IPeHOCT e laBa Ha OHOj IITO NPHCTUTHAJ IOPAHO.

ITpunosuTe ro MpoHaofaaT CBOETO MECTO BO NPEAMETOT Ha TOj HA4YMH IITO ce pefar
BeJHAII 3aj] ODMIHHAJIOT MM NPONPATHHOT akT, H TOA N0 OHOJj pef LITO € Ha3Ha4yeH BO aKTOT



win xpososomky. IIpunosn MoxXaT fia GujaT H OpUTHHANH Off Tyfu (pOHNOBH U IEJOKYIHHA
npeMeTH | THE J00MBaaT CBOE MECTO 33/ OpPHIHHAIHMTE WIH NpONpaTHATE aKTH LITO ce
[IOBHKYBaaT Ha HHUB.

Bo ciyyauTe KOra IpPEJMETOT € COCTaBeH OJl OKYMEHTH 3aBENCHH BO pa3nudHH
NeJOBOJHUIM (ONMIIT, MOBEPIMB H CTPOTO OBEPJIMB) JOKYMEHTHTE BO IPEIMETOT Cce
cpefyBaaT XPOHOJOIIKH.

Bo KOIKY MPEIMETOT € COCTaBEH Ofi OKYMEHTH KOM Ce 3aBejICHH BO pasiHiHH
YCTaHOBH, JOKYMEHTHTE BO IPEIMETOT HCTO TaKa ce Cpe/lyBaat XPOHOJIOILKH.

Ynen 29

TTo W3BPIIEHOTO CpefyBame Ce NPHCTalyBa KOH pa3MecTyBabe Ha OpTaHH3alOHATE
e/IMHMIL, TPYIH | TONTPYIIH BO PaMKHTE Ha efieH (o, Bo KOJKY He € 3ama3eH pefjoT Koj ro
MMaJlie OpraHM3alMOHKTE eIMHNIM, TPYUMTE W NONIFPYNHUTE IO CTPYKTypaTa Ha ¢oHTOT, PENOT
ce YTBpAyBa IO BaXXHOCTA Ha COJIP’KMHATAa Ha apXMBCKHOT MaTepujal BO IIpeIMETHHTE
OpraHM3alMOHN €JMHUIM, TPYH M IOATPYIH. Bo paMKHTe Ha OpraHM3al[HOHHTE EJUHHIN
pefoT Ha TOMAlMTe TPYNH M HOAIPYNM CEKOraul Ofu Off OMIITOTO KOH noceGHOTO H Off
CYLITECTBEHOTO KOH IOMAJIKY CYIITECTBEHOTO.

[lepcoHaNHATE JOCHEja ce CTaBaaT Ha KpajoT Ha conpoT.

Ynen 30

Kora ke ce yTBpIM PeIOT Ha JOKYMEHTHTE BO PEIMETOT & MAHYBa Ha HyMEpHpaibe -
conujanuja. Cexoj NONOMHET JHUCT BO NPEAMETOT no6usa cBoj 6poj of efieH ma HaTaMy ITO
ce BOMINYBAa BO FOPHHOT JIECEH aro (O IPH MOJHB MIH mapkep). Ponujanmjara ce BpIIM Ha
JIMNETO Ha CEKOj NOKYMEHT ondakajKu 'l i OHHE IITO UMaaT H HajMana o3HaKa Win Oenelkn
HacTaHaTH Kaj umarenoT. He ce HymepupaaT 9HCTH JMCTOBH, HCIONONHETH dhopMynapu u
o6paciy, ocBeH ako ce npunosu. Pomuj arjaTa Tpeba [ja ce M3BPLIM Ha CHTE (POHTIOBH.

Yren 31

dOpPMHUPAHHOT, CPEEHHOT H HYMEPHPAHHOT NPEMET nobuBa CHrHaTypa Koja ce
3alMIIyBa BO TOPHHOT JIECEH arojl Ha MPBHOT JMCT Of MPEAMETOT (apxuBCKaTa EIMHHIA).
CHrHaTypaTa ce 3alMIlyBa M Ha KOIIyJIKaTa Ha MCTOTO MECTO KaKo 1 Ha IPEAMETOT.

CurmaTypara € O3HaKa Ha NpPEMETOT M3paseHa Co 6pojkn. Co Hej3uHa momom ce
yTBplyBa NOCTOJaHOTO MECTO Ha NPEIMETOT BO doungor. Taa ce cocrou Off CIENHHTE
elleMECHHTH: O3HaKa- 6poj Ha OfjieJeHHETO BO [IpXKaBHHOT apXWB, 6poj Ha (OHAOT KOj €
BHECEeH BO ONIITHOT WHBEHTap, OPOjOT Ha KyTHjaTa, PEHHOT 6poj Ha MpeaMETOT (apXHBCKa
enMHALA) 1 6pOj Ha JIMCTOBH.



[1o 3aBpIIyBamETO HAa CHTHHPAK-ETO, PEMETATE CE PENAT BO KyTHjaTa OJ] HajMaJHOT
KOH HajroneMuoT Gpoj, CO Toa ITO CTpaHaTa Co CHrHaTypa € CTaBeHa Harope.

Ynen 32

M3paboTKa Ha cyMapeH HHBEHTAp (OINMC Ha apXUBCKAOT MaTepHjal BO KyTHjaTa) KOj I'
CONPIKH CIIEJHUTE EIEMEHTH: laTa M MECTO Ha HacTaHyBawe, CHTHArypa, KpaTka CofpHHa 1
HAJIBOPEIIHH 0cOOMHH. VICTHOT ce BHeCyBa BO OTCHCTEMOT 32 CPElyBak:C.

Ynen 33

KOHEYHMOT HATIMC HAa KyTHjaTa I'M CONP3KH CIE[HATE MONAaTOLM: Ha3uB Ha APXMBOT,
6poj Ha KyTHjaTa, Ha3WB Ha (POHAOT, FPaHUYHH FOJMHH, CONPKMHA, 6poj Ha apXUBCKH eTUHUIH
(npenmMeTH) 1 6poOj Ha TMCTOBH.

Ynen 34

Ha KpajoT Kora Ke ce 3aBpIIaT CHTe HaBeJCHH PabOTH, KyTHUTE nobuBaaT KOHEUYEH
6poj, a MOTOA ce NpHCTaNyBa KOH NONKC Ha KYTHHUTE. Bo nonucoT Ha KyTHHTE ce BHECyBaaT
HONAaTOIMTE Off HATIIUCUTE Ha KYTHHTE.

Yyen 35

ITo KOHEYHOTO CpefyBame ce u3paboTyBa MH(POPMATHBHO CPECTBO 3a CPENCH ¢oun,
KOj M CONPXKH CICJHUTE eleMeHTH: Opoj Ha ¢boHNI, rpaHMYHA TOfMHH, 6pOj Ha KHUTH, 6poj Ha
apXMBCKM KyTHH, OPOj Ha apXMBCKH EIMHUIIH, 6poj Ha JIMCTOBH, KPaTOK HCTOPHjaT, COAPKHHA
Ha apXMBCKHOT MaTepHjaj ¥ CyMapeH MHBEHTap.

Ynen 36

Bo cnyyaj Kora Io 3aBpLIEHOTO CpellyBame Ha elicH ¢oH, ApXHBOT Ke& MPUMH HOBH
MaTepujali KOH IpunafaaT Ha Toj OHJI, MaTEPHjaNOT Ce CpeNlyBa M CE CMECTyBa Ha KpajoT Ha
pOHJIOT.

Yren 37

CpelecHMOT MaTepHjaji TOJVIEXH Ha PeBH3Mja Ha CPE[EHOCTa NpH KOja ce BpIIAT
eBEeHTYaNH! MCIIPABKH, H3MEHHU 1 JIOTIONHYBAKE.



Ynen 38

dororpacpun, anbymu, IIAHOBH, KapTH, CKHIH, rabeny, JEeTOIM M KHUIH, aKO Ce
IPUIIO3HM KOH IPEJIMETOT, OCTaHyBaaT cO HETO. OBoj BHJ| JOKYMEHTal[Mja KaKoO ¥ IPYTUTE IITO
ce pasnMKyBaaT 10 (pOpMAT, BO KOJKY 3apajji T0Oa He MOXaT [ia ceé CMecTaT BO THICKHTE
KyTHH WM NIanky, Tpeba fa ce cnaxyBaaT CIOpeJ COOABCTHHOT cdopMmaT 1 nocebHO Ja ce
YyBaaT, a BO IIPEIMETOT Jla C& CTABH YNaTHO JIMBYE.

BHGIHOTEYHHOT MAaTEpHjan - CIMCaHKja, KHATH, CIYXXOeHu riacuia, 6pourypu u ci. -
BO KOJIKY He ce IPHJIOT KOH IPEIMETOT, Ce NpefiaBa Ha GubmuoTexara.

®UIMCKATE JEHTH, MarHeTO(OHCKUTE JIEHTH M rpaMachOHCKHTE IJIOYH, (PU3MYKH

npeaMeT H CJIMYHO, Ce HBJIBOjYBaaT on (bOHI[OT M KOra ce IpHJIO3M KOH NpeaMeETOoT, a BO
NpeJMETOT CE CTaBa ynaTHO JIHBYC.

NemmppupaHn TEKCTOBH M MPEBOJH Ha apXHBCKHOT MaTepHjaj Ofi CTPaHCKH ja3HIH
u3paGOTEHH BO APXHMBOT CO HeJl la ce OJIECHH KOPHCTECHETO Ha JIOKYMEHTHTE, CC CMECTyBaaT
Ha KpajoT Ha (hOHJOT MIIM HAa COOJIBETHATa rpyIa, OJHOCHO Ha KpajoT Ha OpraHM3alOHaTa
enuEvna. Benemika 3a HanpaBeHHTEe NPEBOJM H HMBHOTO MECTO CE BHECYBa BO JIOCHETO Ha
cpoHnoT.

lil. 3ABPLLUHW OAPEOBW

Ynen 39
Co f[eHOT Ha Breryeawe BO cuna Ha o0BOj [lpaBunHuK npecraHysa Aa BaXi
YNaTcTBOTO 3a CpefyBake Ha apxuBckn (POHAOBM Ha OpraHuTeé Ha ynpaeata, Ha
OMLUTECTBEHO MONUTUYKATE 3ae4HULM U OpraHusauun, Ha opraHusauuuTe Ha 34pY>XKEeHWOT

TPYA W Ha ApyrM OpraHusauuu u YnaTcTBOTO 3a u3paboTka Ha KnacuukaunoHeH nnaH Ha
thoHa-36upka op 28-09-1987 roamnHa.

Ynen 40

Ogoj MNpaBUNHKK BNeryea BO Cuna co AEHOT Ha AOHECYBaHETo.
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